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Procedura w sprawie zasad opieki nad
dzieémi i mtodziezg uczestniczagcg w
wycieczkach i imprezach krajoznawczo
turystycznych.

NUMER:

04/BHP/2006

1. CEL PROCEDURY

Celem niniejszej procedury jest ustalenie jednolitych zasad w sprawie zasad opieki

nad dzieémi i miodziezg uczestniczacg w wycieczkach i imprezach krajoznawczo —

turystycznych organizowanych przez Zespot Szkét Zawodowych w Brodnicy.

2. ZAKRES STOSOWANIA

Procedura obowigzuje w Zespole Szkét Zawodowych w Brodnicy, podczas zajec

organizowanych poza terenem szkoty, a takze podczas wycieczek i imprez turystyczno -

krajoznawczych. Nauczyciele oraz uczniowie zobowigzani sg do jej przestrzegania.

3. OBOWIAZKI

3.1. Dyrektor szkoty

3.1.1. Sprawdza pod wzgledem merytorycznym i zatwierdza karte wycieczki / imprezy.

3.2.  Kierownik wycieczki

Dla zapewnienia opieki nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce (imprezie)
powinien by¢ wyznaczony kierownik, a w miare potrzeby réwniez opiekunowie. Osoby te
odpowiedzialne sg za stworzenia warunkéw zapewniajgcych bezpieczenstwo wszystkim

uczestnikom oraz za sprawowanie ciggtego nadzoru nad przestrzeganiem przez nich zasad

bezpieczehstwa.

Opracowat:
mgr inz. Stawomir Krawulski
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Kierownik wycieczki jest obowigzany:

a)

b)
c)

d)

f)

9)
h)

3.3.

opracowacC szczegOfowy program i harmonogram wycieczki oraz wypetni¢ karte
wycieczki,
opracowac regulamin wycieczki i zapoznaé z nim wszystkich uczestnikow,

zapewni¢ warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowac nadzér w tym zakresie,

zapozna¢ z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewni¢ warunki do ich spetniania przez
wszystkich uczestnikow od chwili rozpoczecia do zakonczenia wycieczki,

okresli¢ zadania dla opiekundéw w zakresie realizacji programu, sprawowania opieki i
przestrzegania zasad bezpieczenstwa jego podopiecznych,

dopilnowa¢, aby wszyscy uczestnicy byli zaopatrzeni w niezbedny, sprawny sprzet i
ekwipunek, zapewni¢ apteczki do udzielania pierwszej pomocy,

zorganizowac transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikéw wycieczki,

dokona¢ podziatu zadan wsréd uczestnikow wycieczki,

dokona¢ z uczestnikami oceny odbytej wycieczki i sporzadzi¢ odpowiednie

sprawozdanie.

Opiekun wycieczki

Opiekunowie wycieczki sg zobowigzani:

a)

b)

d)

wspotdziata¢ z kierownikiem w zakresie petnej realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,
dopilnowaé, aby wszyscy uczestnicy przestrzegali regulaminu, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa, od chwili rozpoczecia do zakonczenia
wycieczki,
nadzorowac realizacje poszczegoélnych zadan przydzielonych uczestnikom wycieczki,

wykonywac inne zadania, zlecone przez kierownika wycieczki.

Opracowat:

mgr inz. Stawomir Krawulski

Strona: Stron: Wydanie: Zmiana: Nr egzem.

3 12 2 1




Procedura w sprawie zasad opieki nad NUMER:
dzie¢mi i mtodziezg uczestniczagca w
wycieczkach i imprezach krajoznawczo

turystycznych. 04/BHP/2006

3.4. Obowigzki uczestnikéw wycieczki

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,
wykonywac polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,

w $rodkach transportu zajgé miejsce w wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawa¢ na siedzeniu, nie wychylac sie
przez okno,

nie zasmiecac pojazdu,

korzystaé z urzgdzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ sie od grupy bez zgody
opiekuna,

dbac o higiene i schludny wyglad,

nie oddalac sie z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych
przestrzegac postanowien i regulamindéw tych obiektow,

zachowywaé sie zgodnie z ogélnymi zasadami dobrego wychowania i
kultury,

przestrzegaC¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykéw oraz innych $srodkéw odurzajgcych,

4. KWALIFIKACJE KIEROWNIKA / OPIEKUNA WYCIECZKI / IMPREZY

Kierownikiem wycieczki (imprezy) i opiekunem moze byé osoba posiadajaca

odpowiednie przygotowanie i odpowiadajgca nizej wymienionym kryterium:

a) kierownikiem wycieczki przedmiotowej moze by¢é nauczyciel okreslonego

przedmiotu,

b) kierownikiem wycieczki krajoznawczo-turystycznej moze byé nauczyciel, petnoletni

instruktor organizacji harcerskiej oraz, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, inna

petnoletnia osoba posiadajgca uprawnienia przewodnika, przodownika turystyki

kwalifikowanej lub instruktora krajoznawstwa,

Opracowat:
mgr inz. Stawomir Krawulski
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d)

f)

kierownikiem wycieczki turystyki kwalifikowanej moze by¢ nauczyciel z
uprawnieniami turystycznymi, trenerskimi i instruktorskimi w odpowiedniej
dyscyplinie sportu oraz, w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty, inna petnoletnia osoba
spoza szkoly posiadajgca wymagane uprawnienia,

kierownikiem grupy uczniéw uczestniczacych w imprezie krajoznawczo-turystycznej
moze by¢ osoba o stosowanych w/w kwalifikacjach w zaleznosci od rodzaju imprezy,
kierownikiem wycieczki zagranicznej moze by¢ osoba o przedstawionych wyzej
kwalifikacjach, w zaleznosci od rodzaju wycieczki, posiadajgca znajomos¢ jezyka
obcego umozliwiajgcego porozumienie sie w kraju docelowym,

opiekunem sprawujgcym opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce lub
imprezie krajoznawczo-turystycznej moze by¢ nauczyciel, instruktor organizacji

harcerskiej, a za zgodg dyrektora szkoty — inna petnoletnia osoba.

Kierownictwo szkoty powinno stwarza¢ warunki nauczycielom do zdobywania przez

nich uprawnien turystycznych oraz przyczyniac sie do doskonalenia ich wiedzy i umiejetnosci

krajoznawczo-turystycznych.

Opracowat:

mgr inz. Stawomir Krawulski
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5.1.

51.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

OPIS POSTEPOWANIA
Zasady opieki nad dzieémi i miodzieza uczestniczaca w wycieczkach i

imprezach krajoznawczo turystycznych.

Na wycieczce przedmiotowej lub krajoznawczo-turystycznej udajgcej sie poza teren
szkoly w obrebie tej samej miejscowosci, bez korzystania z publicznych $rodkéw
lokomociji, opieke powinna sprawowaé co najmniej jedna osoba nad grupg do 30
uczniow.

Jezeli wycieczka udaje sie poza teren szkoly i korzysta z publicznych $rodkéw
lokomociji lub udaje sie poza miejscowosé, bedacg siedzibg szkoty, opieke powinna
sprawowac jedna osoba nad grupg do 15 uczniéw.

Nad wycieczkg turystyki kwalifikowanej opieke sprawowaé powinna jedna osoba nad
grupg do 10 uczniow.

Liczba opiekunéw moze ulec zmianie uwzgledniajgc wiek, stan zdrowia, ewentualng
niepetnosprawnos¢, a takze specyfike zajeé, imprez i wycieczek oraz warunki w
jakich beda sie one odbywaty.

Miejscem zbidrki uczniéw rozpoczynajacej i konczacej wycieczke jest plac przed
szkotg lub inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrekcjg szkoty.

Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu
docelowego.

Udziat ucznibw w wycieczce (z wyjgtkiem przedmiotowych odbywajacych sie w
ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicow albo opiekunéw
prawnych, ktorzy powinni przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem
w niej ich dziecka.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, sniezycy, gofoledzi.

Opracowat:

mgr inz. Stawomir Krawulski
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5.1.9.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego

poruszania sie po drogach.

5.1.10. Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw

nieszczesliwych wypadkow.

5.1.11. Dlugo$¢ dziennych odcinkéw terasy i tempo powinno sie dostosowywaé do

wydolnosci najstabszych uczestnikdéw wycieczki.

5.1.12. Wszyscy uczestnicy wycieczek i imprez krajoznawczo - turystycznych zobowigzani sg

do bezwzglednego przestrzegania bezpieczenstwa i zasad szczegdlnej ostroznosci

oraz wykonywania wszystkich polecen kierownika i opiekunéw.

5.1.13. Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie 1 - 3 winna by¢ ztozona w terminie

minimum 2 dni przed jej rozpoczeciem do zatwierdzenia, w przypadku wycieczki

zagranicznej jest to termin 7 dni.

Jezeli uczestnicy postuguja sie sprzetem specjalistycznym, zobowigzani sg do

przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw w tym zakresie, a w szczegélnosci:

a)
b)

c)

d)

uczestnicy wycieczek rowerowych muszg posiadac ,karte rowerowg”,

uczestnicy wycieczek postugujgcy sie sprzetem plywackim muszg posiadac ,karte
ptywackg”,

uczestnicy wycieczek poruszajgcy sie po drogach publicznych muszg znaé przepisy o
ruchu drogowym,

uczestnicy wycieczek mogg korzystaé z kagpieli tylko w miejscach do tego

przeznaczonych i pod nadzorem ratownikéw,

Na udziat ucznibw w wycieczce (z wyjgtkiem przedmiotowej) i imprezie turystycznej

wymagana jest zgoda rodzicow (opiekunéw). Dla uczniéw mieszkajgcych na stancji zgoda

wychowawcy klasy, a dla uczniéw mieszkajgcych w internacie — zgoda wychowawcy.

Opracowat:

mgr inz. Stawomir Krawulski
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6. DOKUMENTY ZWIAZANE

6.1.

6.2.

6.3.

7.1.

7.2.

7.3.

03/BHP/2006 - Procedura udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej Zespotu
Szkot Zawodowych w Brodnicy.

02/BHP/2006 - Procedura stosowania apteczki pierwszej pomocy w Zespole Szkot
Zawodowych w Brodnicy.

01/BHP/2006 — Procedura w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy na terenie

obiektéw Zespotu Szkdt Zawodowych w Brodnicy.

. AKTY PRAWNE

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572, nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781).

ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ | SPORTU z dnia 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczehstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69 z 2003 r.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i

placowki krajoznawstwa i turystyki. Dz.U. 2001 nr 135 poz. 1516

. ZALACZNIKI

8.1. Kartawycieczki / imprezy — zatacznik nr 1
8.2. Lista uczestnikow wycieczki — zatagcznik nr 2
8.3. Pisemna zgoda rodzicow — zatacznik nr 3
8.4. Regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki — zatagcznik nr 4
Opracowat:
mgr inz. Stawomir Krawulski
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